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费用补贴申报咨询服务需求书

一、采购项目名称
珠海大横琴城市建设有限公司2025年度企业研发费用补贴申报咨询服务
二、项目背景
横琴粤澳深度合作区经济发展局于2026年4月17日发布《横琴粤澳深度合作区经济发展局关于组织申报2025年度企业研发费用补贴和独角兽企业研发费补贴的通知》，符合认定标准的相关企业可申报企业研发费资助补贴，申报期限为2026年4月20日至2026年5月31日，补贴标准企业按年度研发费用总额的5%或10%给予补贴。城建公司已连续三年（2022-2024）成功申报并获得年度研发费用10%的资助补贴，经确认，城建公司2025年度研发费用为6,036,921.07元，为切实维护公司自身权益，确保项目申报工作规范、高效推进，现提请采购一家专业咨询服务单位，为本次申报工作提供全流程咨询及材料编制辅导服务。
三、采购服务事项内容及要求
（一）采购内容
采购珠海大横琴城市建设有限公司2025年度企业研发费用补贴申报咨询
（二）采购服务内容
包括但不限于以下内容：
1、 申报咨询服务
(1)负责解读政府相关政策文件，并结合甲方业务情况出具申报资料清单，协助甲方编制申报材料；
(2)负责与政府部门等项目相关业务部门对接服务，配合提供相关资料；
(3)提供项目进度跟踪服务；
(4)其他为完成本采购项目甲方所要求的其他服务。
2、 其他第三方协调咨询服务
（1）负责跟进甲方研发费用专项审计报告的出具情况；
（2）负责跟进甲方10个研发项目的科技查新报告出具情况；
（3）负责提供相关第三方的沟通协调服务，并跟进相关报告出具进度。
（三）采购服务要求：
（1）成交单位应指派具有【3】年以上科技项目申报经验的专业人员担任本项目负责人，项目团队不少于【2】人。成交单位更换项目负责人须经甲方书面同意。
（2）成交单位应在合同签订后【5】个工作日内向甲方提交详细的服务工作计划和时间节点表，经甲方确认后严格执行。
（3）成交单位应确保申报材料一次性通过政府形式审查，如因材料形式问题被退回，成交单位应在3个工作日内完成补正。
（4）成交单位编制的申报材料应符合要求，确保评分项不丢分。因成交单位材料质量问题导致评分失分的，甲方有权要求成交单位承担相应比例的责任。
（5）如甲方未获得政府资助资金，无需向成交单位支付申报咨询服务费。

（6）成交单位须保证本次提交的专项审计报告、科技查新报告等相关文件，均由具备合法有效对应执业资质的第三方专业机构正式出具。成交单位对前述全部报告文件的真实性、合法性、有效性、完整性及资料来源合规性承担全部法律责任与主体责任，若存在资质不符、文件造假、内容失实等问题，须自行承担由此引发的一切损失、合规风险及相应违约责任。

四、费用支付
（一）服务结算
本项目结算分两部分费用结算：
（1）申报咨询服务费用：该费用与企业获得的财政补助资金挂
钩，按照甲方收到政府资助该项目资金总额为基数，按照基数*中标费率收取服务费。费用在甲方获得财政资金的15个工作日内按比例足额支付服务费。如未获得财政补助资金，无需向成交单位支付申报咨询服务费
（2）其他第三方协调咨询服务费（固定综合总价）：该费用与
服务方递交第三方专项审计报告及研发项目科技查新报告且经甲方验收合格后的15个工作日内支付“其他第三方协调咨询服务”费用的100%。
支付上述费用前，服务方应开具相应金额的服务费发票（增值税专用发票）。
（二）支付方式：银行转账
五、服务期限
自合同签订之日起至合同义务履行完毕之日止。
六、服务成果
完成甲方2025年度企业研发费用补贴申报，并获得横琴粤澳深度合作区经济发展局的财政补贴资金。
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