广东长正建设有限公司2025年度研发费用加计扣除鉴定及2026年研发费用咨询服务采购需求书
一、采购项目名称
广东长正建设有限公司2025年度研发费用加计扣除鉴定及2026年研发费用咨询服务。
2、 项目概括
公司研发费用加计扣除中的年度研发计划及预算、立项决议、科技人员编制、科技报告验收、决算报告等证明材料，以及研发费的归集、辅助账汇总等表单材料，需要专业咨询机构协助完成，从而保证研发费用加计扣除符合国家、省、市政策要求，以完成相关工作。拟从熟悉上述项目业务的供应商中采购一家开展咨询服务工作。
三、服务事项内容及要求（包括但不限于以下内容）
（一）服务内容
1.辅助企业按自主研发方式，完善年度研发计划及预算、立项决议书、科技人员编制、科技验收报告、结题书等研发活动证明材料。
2.辅助企业填报《研发支出辅助账汇总表》和《研发项目可加计扣除研发费用归集表》，审核确认研发加计费用。
3.辅助企业依据研发项目产出成果并收集成果证明材料，包括但不限于技术应用报告、应用证明等成果资料。
4.核实企业报税时填写的加计扣除数据情况，确保填写无误。
5.详见咨询服务清单。
咨询服务清单
	序号
	服务事项

	1
	完成2025年度研发费加计扣除相关的技术资料、成果资料、研发费用等审核与修改

	2
	审核公司所提供的2025年度立项课题项目名称、项目参与人员的合理性，指导并修改完善企业科研立项、中期、结题等内容

	3
	指导或协助企业完成2025年度项目成果收集，审核并修改提供的材料，完成材料整合

	4
	辅助完成2025年度研发费加计扣除《研发支出辅助账汇总表》和《研发项目可加计扣除研发费用归集表》，并确保财务数据归集的合理性

	5
	按主管部门要求，完成2025年度研发费加计扣除申报相关所有资料的整合，形成整套电子版资料

	6
	根据税局建议，完成2025年度研发项目鉴定项目资料整理及网上填报提交

	7
	根据2025年度研发项目鉴定项目审核结论，完成异议答复或申诉所需资料的整理，并在截止日前提交

	8
	核实企业报税时填写的加计扣除数据情况，确保填写无误

	9
	完成2026年度科研项目评估及规划，并协助企业确定研发项目申报数量、名称、科研人员、研发费归集预算（含单个课题预算）

	10
	指导企业2026年度研发过程中可能出现的技术、费用归集问题


（二）服务要求
1.团队要求
（1）熟悉建筑业研发费用加计扣除申报业务；
[bookmark: _GoBack]（2）须配备至少2名专业人员（财务人员、技术人员个1名，且至少有1人持有科技咨询师证书）全程跟进，确保服务连续高效，且能按需更换人员。
2.专业人员需具备良好的职业道德和职业操守，严格保守采购人的商业秘密，确保服务过程中的信息安全。
3.在服务过程中，应积极响应采购人的需求，提供高效、专业的代理服务，确保采购人的合法权益得到有效维护。
4.服务过程采用线上线下沟通方式，要求供应商2026年度至少每季度到企业服务一次，相关费用由供应商自理。
5.企业具备有效期内ISO9001质量管理体系证书。
四、服务期限
自合同签订日起至完成2025年研发费用加计扣除鉴定及2026年度研发费用咨询服务相关工作时结束。
5、 服务结算与支付
（一）计费模式
固定总价。
（二）付款方式
合同金额=第一次付款+尾款
1.第一次付款：自合同签订后、甲方收到乙方提供完成的备查资料和系统提交完成之日起，并在甲方在收到乙方开具的付款发票后十五个工作日内，支付乙方合同价30%，XXXX元的第一次付款。
2.尾款：在乙方协助甲方完成该项目的顾问辅导工作，甲方完成年度的税务汇算清缴，研发项目通过科技创新局鉴定及专管税局无异议后，甲乙双方根据实际核定情况按第三条第5点确定乙方应收未收的服务费，甲方收到乙方开具的与应付金额等额的增值税专用发票后十五个工作日内支付乙方相应尾款。
（三）支付方式
银行转账；服务公司向采购人申请付款时，应同时提供足额增值税专用发票。
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